477 BUNDESNOTARKAMMER

KORPERSCHAFT DES OFFENTLICHEN RECHTS

Stellenangebot

Jurist (w/m/d),
Verwaltungsmitarbeiter (w/m/d)
fur das Sachgebiet Online-
Verfahren im Gesellschaftsrecht

Wer wir sind:

Die Bundesnotarkammer ist eine Kérperschaft des 6¢ffentlichen Rechts mit Sitz in Berlin. Sie vertritt die In-
teressen der deutschen Notarinnen und Notare national und international, wirkt in Gesetzgebungsverfah-
ren sowie bei der Entwicklung des nationalen Berufsrechts mit, sorgt fur die Fortbildung der Notarinnen
und Notare und entwickelt und betreibt komplexe IT-Systeme im Bereich des elektronischen Rechtsver-
kehrs. Daneben unterhalt die Bundesnotarkammer mit dem Zentralen Vorsorgeregister, dem Zentralen
Testamentsregister, dem Elektronischen Urkundenarchiv und der Zertifizierungsstelle weitere digitale Ein-
richtungen fir die deutschen Notarinnen und Notare. Fir eine unbefristete Einstellung suchen wir ab sofort
einen

Jurist (w/m/d), Verwaltungsmitarbeiter (w/m/d) fiir das Sachgebiet
Online-Verfahren im Gesellschaftsrecht

lhre Aufgaben:

Sie unterstutzen bei der Erledigung aller im Sachgebiet anfallenden Aufgaben, vor allem bei der Prifung
und Bewertung juristischer Fragestellungen, die das vorgenannte Sachgebiet betreffen.

Sie wirken mit bei der Erstellung von KommunikationsmaBBnahmen und Gibernehmen die Recherche und
den Entwurf von Texten.

+ Sie bringen sich bei der redaktionellen Betreuung der Website ein.

+ Sie beantworten Anfragen aus den Notarblros im Zusammenhang mit den Online-Verfahren im Gesell-
schaftsrecht und sind an der Konzipierung und Aktualisierung der zugehdrigen Informationsmaterialien

beteiligt.
Sie unterstitzen in Einzelfallen bei der Abwicklung von gebuhrenrechtlichen Angelegenheiten.



lhr Profil:

+ Sie haben Ihr Hochschulstudium, bevorzugt im Bereich Rechtswissenschaften, erfolgreich abge-
schlossen und kdnnen erste Berufserfahrungen vorweisen.

+ Sie kénnen sich schnell in komplexe Sachverhalte einarbeiten und sind an technischen Themen

interessiert.

Sie arbeiten gerne mit Texten, sind sprachlich gewandt und kdnnen komplexe Zusammenhange

fur jeden verstandlich aufbereiten.

+ Sie schatzen es, in einem sehr vielseitigen Aufgabengebiet tatig zu sein und kénnen gut mit wech-
selnden Anforderungen umgehen.

+ Sie arbeiten selbststandig, strukturiert und sorgfaltig und sind ein Organisationstalent.

+ Sie sind geschickt im Umgang mit Menschen und verstehen es dienstleistungsorientiert auf An-
fragen einzugehen.

Wir bieten

eine verantwortungsvolle Position mit viel Gestaltungsspielraum

eineindividuelle zugeschnittene Einarbeitung und Weiterbildungsmaglichkeit fur Ihr Tatigkeitsfeld
ein vielseitiges und anspruchsvolles Aufgabengebiet bei attraktiver Verglitung

eine Tatigkeit bei einem modernen und konjunkturunabhangigen Arbeitgeber

ein kollegiales und modernes Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien

moderne Bilros mit elektronisch hohenverstellbaren Schreibtischen

Vertrauensarbeitszeit und mobiles Arbeiten

30 Tage Jahresurlaub sowie den 24.12. und 31.12. zusatzlich frei

Zusatzleistungen wie z. B. ein Monatsticket fir den 6ffentlichen Nahverkehr fir alle Mitarbeiten-
den, regelmaRige Firmenevents (z. B. Sommerfest, Weihnachtsfeier, Neujahrsempfang etc.),
Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge, Mitarbeitendenrabatte bei vielen Anbietern, freie
Getranke sowie wochentlich frisches Obst und Gemuse

eine sehr gute 6ffentliche Verkehrsanbindung an zentralem Standort im Herzen Berlins

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf Ihre vollstandigen Bewerbungsunterla-
gen, die Sie bitte unter Angabe lhrer Gehaltsvorstellung und lhres frihestmdglichen Eintrittster-
mins ausschlieBlich im PDF-Format und per E-Mail an bewerbung@bnotk.de senden.

Bundesnotarkammer
Personalabteilung
Mohrenstr. 34

10117 Berlin

Tel.: 030 383866-0
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